OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

— ushugi szkoleniowe

Powiatowy Urzad Pracy w Mtlawie dziatajac na podstawie art.1380. ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1579 z p6zn. zm.) oraz na podstawie
Zarzadzenia Nr 27/2016 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Milawie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu dotyczacego realizacji zamowien publicznych w przedmiocie ushug
spotecznych oraz innych szczeg6lnych ustug w Powiatowym Urzedzie Pracy w Miawie, ktorych
warto$¢ nie przekracza progéw unijnych

zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia w zakresie:

»Profesjonalny sprzedawca z obslugg kas fiskalnych, terminala platniczego plus minimum
sanitarne”

dla 20 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Miawie.

Szkolenie bedzie finansowane ze $rodkow Funduszu Pracy przy czym istnieje mozliwos¢
finansowania szkolenia z r6znych projektow realizowanych przez Zamawiajacego.

Planowany termin organizacji szkolenia — pazdziernik 2018 rok

Kod : CPV 80500000-9

Celem szkolenia jest zapoznanie 0so6b bezrobotnych z zagadnieniami i problemami dotyczacymi
spraw zwigzanych z wykonywaniem zawodu sprzedawcy posiadajagcego umiejetnosci
obstugiwania kas fiskalnych oraz terminala ptatniczego.

W programie szkolenia nalezy uwzgledni¢ migdzy innymi nast¢pujaca tematyke: organizacja
stanowiska pracy sprzedawcy, dekorowanie wnetrza sklepu 1 okna wystawowego, rozmieszczenie
1 przechowywanie towar6w w jednostkach handlu detalicznego, techniki sprzedazy, obstuga
elektronicznych kas fiskalnych, funkcjonowanie komputera z kasa fiskalng, obstuga terminala
platniczego, obstuga klienta (aspekty psychologiczno—socjologiczne), bezpieczenstwo i higiena
pracy oraz ochrona przeciwpozarowa w jednostce handlowej, minimum sanitarne.

Liczba godzin szkolenia: 80 godzin.

Liczba godzin szkolenia powinna wynosi¢ przecig¢tnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w
tygodniu. Szkolenie powinno odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w godz. nie wczesniej niz
od 8% i nie pézniej niz do 162,

Miejsce szkolenia: Mlawa. Na potrzeby szkolenia nalezy dysponowaé baza lokalowa spetniajaca
wymogi bhp 1 ppoz, z dostgpem do toalet, sprzgtem niezbednym do prowadzenia zaj¢c, tablica do
pisania, zapewni¢ odrebne stanowiska dla kazdego uczestnika szkolenia.

Uczestnicy szkolenia powinni mie¢ zapewniony catering podczas zaje¢ (min. 3/z} dziennie na
uczestnika)

Wykonawca zobowigzany bedzie do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw tych
uczestnikow  szkolenia, ktérym nie bedzie przystugiwalo stypendium oraz ktoérzy w trakcie
szkolenia podejmg zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza 1 beda
kontynuowac szkolenie.

Warunki jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy ubiegajacy si¢ o realizacje zamowienia:
O zamoéwienie mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1.1 Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania tzn. posiadajg aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wilasciwy miejscowo dla wykonawcy wojewodzki urzad

pracy,



1.2 Posiadajag niezbedng wiedzg 1 do$wiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech
lat  przed wszczgciem — postgpowania o  udzielenie = zamoOwienia  publicznego
przeszkolili co najmniej 20 os6b w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

1.3 Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym, oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, tzn. co najmniej 2 wyktadowcami realizujgcymi program szkolenia;

1.4 Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Ocena spelniania w/w warunkow dokonana zostanie w oparciu o ztozone przez Wykonawcow
dokumenty oraz o$wiadczenie. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz
w/w warunki wykonawca spehit.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, podlegaé beda
wykluczeniu udziatu w postepowaniu.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Kryteria oceny ofert

Przy wyborze ofert zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

1. koszty szkolenia- cena szkolenia 65% ,
2. do$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen

z obszaru zlecanego wykonawcy 15% ,
3. dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej

do zakresu szkolenia 10%,

4. dostosowanie wyposazenia dydaktycznego 1 pomieszczen
do potrzeb szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i1 higienicznych
warunkow realizacji szkolenia 5% ,
5. posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug 5%, .

Ad. 1. Kryterium cenowe bedzie obliczane wg wzoru: Cena = (najnizsza cena oferowana: cena
oferty badanej) x 65%.
Kryterium to podlega ocenie od 0-65 pkt.

Ad.2. Przy ocenie kryterium do$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen z obszaru
zlecanego wykonawcy zamawiajagcy przyzna 0-15 pkt. Podstawg oceny beda informacje
zamieszczone w ofercie szkoleniowej dotyczace liczby przeszkolonych osdb w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem sktadania ofert.
Wykonawcom, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przeszkolili od 20-30 os6b w zakresie objetym przedmiotem niniejszego
zamdwienia przyznane zostanie przyznane 10 pkt., natomiast temu, ktéry przeszkolil powyzej 30
0sOb zostanie przyznane 15pkt. Tabela 1

W celu mozliwosci dokonania oceny w tym Kkryterium nalezy przedstawi¢ wykaz
wykonanych uslug szkoleniowych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zamowienia,
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowodow (referencji), czy zostaly wykonane nalezycie.



Ad.3. Przy ocenie dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu
szkolenia zamawiajacy przyzna 0-10 pkt. Podstawg oceny bedzie sporzadzony przez instytucje
szkoleniowa wykaz osob biorgcych udziat w realizacji szkolenia oraz posiadane przez nich:
poziom 1 kierunek wyksztatcenia, kwalifikacje, uprawnienia oraz doswiadczenie zawodowe
zgodne z kierunkiem szkolenia. Wykonawcom, ktorzy posiadaja kadre dydaktyczng — minimum 2
wyktadowcow z wyksztalceniem wyzszym zgodnym z Kierunkiem szkolenia, z ktorych kazdy w
okresie ostatnich 3 lat przeprowadzil, co najmniej 4 szkolenia o tematyce objetej przedmiotem
zamoOwienia Zamawiajacy przyzna 10 pkt.

Wykonawcom, ktorzy posiadaja kadre dydaktyczng — minimum 2 wykladowcow z
wyksztatceniem wyzszym zgodne z kierunkiem szkolenia, z ktorych kazdy w okresie ostatnich 3
lat przeprowadzil, co najmniej 2 szkolenia o tematyce objetej przedmiotem zamowienia
przyznane zostanie 5 pkt. Tabela 2

W celu mozliwosci dokonania oceny w tym kryterium nalezy przedstawi¢ wykaz kadry
dydaktycznej z podaniem wyksztalcenia wykladowcow oraz liczby przeprowadzonych przez
nich szkolen tematyce objetej przedmiotem szkolenia.

Ad. 4 Przy ocenie kryterium dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do potrzeb
szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji szkolenia jakie
zapewnia instytucja szkoleniowa do realizacji kursu zamawiajacy przyzna 0-5 pkt. Wykonawcy,
ktorzy na potrzeby szkolenia bedzie dysponowat baza lokalowa spetniajaca wymogi bhp i ppoz, z
dostepem do toalet, sprzetem multimedialnym do prowadzenia zajeé, tablica do pisania oraz
zapewni odrgbne stanowiska z kasg fiskalng i terminalem dla kazdego uczestnika szkolenia
przyznane zostanie 5 pkt. Wykonawcy, ktory na potrzeby szkolenia bedzie dysponowat bazg
lokalowg spelniajaca wymogi bhp 1 ppoz, z dostgpem do toalet, sprzetem multimedialnym do
prowadzenia zajecC, tablica do pisania, i nie zapewni odrebnego stanowiska z kasa fiskalng dla
kazdego uczestnika szkolenia oraz zapewni dostgp do terminala ptatniczego dla 2 uczestnikow
szkolenia Zamawiajacy przyzna 4pkt. W przypadku, gdy Wykonawca nie spetni powyzszego
kryterium Zamawiajacy przyzna Opkt. Tabela Nr 3.

Ad.5 Przy ocenie Kkryterium posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug
Zamawiajacy przyzna 0-5 punktow. kazdemu z Wykonawcow , ktory dotaczy aktualny na termin
skladania ofert certyfikat jakos$ci ushug. Certyfikat jakosci ustug moze dotyczy¢ zar6wno
kierunku szkolenia, na ktore Wykonawca zlozy ofertg, jak rowniez Wykonawcy jako instytucji
szkoleniowe] $wiadczacej ustugi szkoleniowe. Pod uwage beda brane formy certyfikatow, w tym
miedzy innymi: akredytacja kuratora o$wiaty, certyfikat systemu zarzadzania jako$cig
ksztalcenia/szkolenia wydany na podstawie migdzynarodowych norm ISO, atesty oraz certyfikaty
zgodne tematycznie z zakresem szkolenia. O jakosci oferowanych ustug Wykonawcy swiadcza
nastgpujace dokumenty:
- certyfikaty jakosci ustug bezposrednio dotyczace lub nawigzujgce do kierunku szkolenia
stanowigcego przedmiot zamowienia,
- akredytacja Ministerstwa Edukacji Narodowej (wydana zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003r. w sprawie akredytacji
placowek 1 osrodkow prowadzacych ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych),
- certyfikaty poswiadczajace spetnianie norm ISO,

W przypadku wykazania certyfikatow, kopie dokumentow nalezy dotaczy¢ do oferty. Brak
powyzszych spowoduje nie przyznanie punktow.

Do oferty Wykonawca dolacza takze:

- dokument lub dokumenty, z ktérych wynika uprawnienie Wykonawcy do podpisania oferty.



- program szkolenia w ujeciu godzinowym (godziny zegarowe!) z informacjag o formie jego
ukonczenia,

- informacje¢ na temat uzyskanych kwalifikacji i umiej¢tnosci po szkoleniu

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢/zlozy¢ w zamknietej kopercie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mlawie
przy ulicy Wyspianskiego 7- Sekretariat pok. 101, w terminie najp6zniej do dnia 11.10.2018r., do
godz. 13%

Koperte nalezy zaadresowac jak nize;j:

Oferta na przeprowadzenie szkolenia: ,,Profesjonalny sprzedawca z obsluga kas fiskalnych
obsluga terminala platniczego plus minimum sanitarne”

Nie otwiera¢ przed dniem 11.10.2018r. do godziny 1322,

Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwa i adresem Wykonawcy.
Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem,
jakim oznakowana zostala oferta.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdécona Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.10.2018r w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Wyspianskiego 7
pok. nr 101 niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert w postepowaniu, tj. o godzinie
135,

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publiczne] sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego pisemny wniosek
protokot z sesji otwarcia.

Zalaczniki :

Formularz ofertowy,

Oswiadczenie o spelnieniu warunkoéw jakie powinni spetnia¢é Wykonawcy ubiegajacy si¢ o
realizacje zamowienia,

Tabela Nr 1

Tabela Nr 2

Tabela Nr 3

Kalkulacja kosztow szkolenia,

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy



Zatacznik Nr 1 do
Ogloszenia o zamoéwieniu

Pieczg¢ wykonawcy (miejscowosc 1 data)
(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
NA ZORGANIZOWANIE SZKOLENIA

Do

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Wyspianskiego 7

06 — 500 Miawa

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu W Sprawie zorganizowania
szkolenia o§wiadczamy, iz:

1. Oferujemy wykonanie ustugi — przeprowadzenie szkolenia w zakresie :

dla ..o 0sOb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Miawie za ceng
/stownie ZIotyCh: .......ooovviiiiiii

..............................

2. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie
koszty wykonania zamowienia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig Ogloszenia o zamowieniu

1 nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy
ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamowienia.

W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia

umowy W miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.



Oferta zostala zlozona na ... zapisanych  stronach, kolejno
ponumerowanych od nr ........ donr...... :

Integralng czes$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

/upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy/

Uwaga:

* Jezeli dotaczone s3a kopie dokumentéw, to musza by¢ one poswiadczone przez
wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.



Zalacznik Nr 2 do Ogloszenia
0 zamoOwieniu

(Nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadczenie

Przystepujac do postepowania w sprawie zorganizowania szkolenia o$wiadczamy, ze
spetniamy warunki jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy ubiegajacy si¢ o realizacje
zamoOwienia:

1.1 Posiadajmy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania tzn. posiadajmy aktualny wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wilasciwy miejscowo dla
wykonawcy wojewodzki urzad pracy,

1.2 Posiadamy niezbedng wiedza i do$wiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech
lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przeszkolonych zostalo co najmniej 20 osob w zakresie objetym przedmiotem
zamoOwienia.

1.3 Dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym, oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, tzn. co najmniej 2 wykladowcami realizujgcym program
szkolenia;

1.4 Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

1.5. Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wlasciwy miejscowo dla siedziby wykonawcy wojewodzki urzad
pracy. Wykonawca  figuruyje w  wyze]  wymienionym  rejestrze  pod
NUMETEM . ..t eevteeeeeeee e eeenaenaenes

miejscowosc¢, data pieczatka i podpis Wykonawcy



Tabela Nr 1

Wykaz ustug szkoleniowych w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania

Lp. Nazwa szkolenia Data szkolenia Ilo$¢ osob uwagi




Tabela Nr 2

Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej zaangazowanej do realizacji szkolenia

Lp.

Imi¢ i nazwisko

wyksztalcenie

Liczba
przeprowadzonych
szkolen w okresie
ostatnich 3 lat o
tematyce objetej
przedmiotem szkolenia

Uwagi




Tabela 3

WYKAZ WYPOSAZENIA I URZADZEN TECHNICZNYCH DOSTEPNYCH
WYKONAWCY DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Sala wykladoWa POWIETTCRNIA .....eeeeeeeeeonnevonnernssunessersssnresssssssssssssssisssssssssssssssssssssssssssnns m
2. Liczba stanowisk pracy stuchacza (StOIIK/KIZeS10) ....ueeeeeeueiossaviossaniossaniossasessasesssnsosssesssasses
3. Zaplecze socjalne i SANILAINE ......c.ccovuvvneiiniiniiieiiniiieeieiiarosesensanss

Wykaz bazy techniczno — dydaktycznej:

Nazwa sprz¢tu, maszyn,
Lp. samochodoéw, urzadzen, Ilos¢
pomocy dydaktycznych

Forma wtasno$ci™*
(np. dzierzawiony, wlasny, wypozyczony)

1.

*w przypadku sprzetu, maszyn, urzadzen czy pomieszczen do przeprowadzenia zajeé, gdzie forma prawna jest inna niz wlasna,
nalezy dolaczyé przedwstepna umowe lub pismo o zapewnieniu wypozyczenia, dzierzawy, wynajmu, itp.

Oswiadczam, ze zaj¢cia teoretyczne obowiazujace na kursie, beda organizowane

Zajecia praktyczne obowiazujace na kursie beda organizowane

czytelny podpis osoby/osob upowaznionej/upowaznionych

do reprezentowania Wykonawcy



Kalkulacja kosztow szkolenia

Liczba godzin zaje¢ na szkoleniu ogotem
Liczba godzin teoretycznych

Liczba godzin praktycznych

Liczba uczestnikow szkolenia

I. Wynagrodzenia

- wyklady (ilo$¢ godz. x stawka)

- ¢wiczenia (ilo$¢ godz. x stawka)
- kierownictwo, obstuga kursu

Razem wynagrodzenia

Il. Koszty rzeczowe

- wynajecie sali wyktadowe;j
- materiaty dydaktyczne
Razem koszty rzeczowe

I11.Pozostate koszty
- catering (co najmniej 3zt/dziennie ** na uczestnika)
- inne koszty

Razem pozostate koszty

IV.Caltkowity koszt szkolenia (I+11+111)
(Stownie zlotych: )

V. Koszt przeszkolenia jednej osoby
VI. Koszt 1 osobogodziny

*paczki ciastka, kawa, herbata, woda mineralna itp.
** nalezy podac¢ ilos¢ dni w czasie ktorych beda realizowane zajgcia teoretyczne.



