Zarzadzenie Nr 31/2018

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

z dnia 14 sierpnia 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki)rachunkowosci, w szczegélnosci sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentéw (dowodow ksiggowych) w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mlawie

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz. U. 22017 r, poz. 2077 z p6zn. zm.), art. 2 ust. 1 pkt 4 i art. 4 ustawy z dnia 29.09.1994 r.
o rachunkowosci  (tekst jednolity tj. Dz.U. z 2018r., poz. 395 z pdézn. zm.), oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1911), zgodnie
z § 11 ust. 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mlawie,
zatwierdzonego uchwata nr 907/2018 Zarzadu Powiatu Mlawskiego z dnia 14.02.2018 r. ze
zm., zarzadzam co nastepuje:

§1
Ustalam jednolite zasady nadzoru gospodarowania $rodkami publicznymi oraz zasady
prowadzenia rachunkowosci, w szczegélnosci sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow.

§2
1. Integralng cze$¢ zarzadzenia stanowia:
1) zalgcznik nr 1 — Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) zalacznik nr 2 — Obowigzujgce metody wyceny aktywow 1 pasywOw oraz ustalenie
wyniku finansowego,

3) zalgcznik nr 3 — Zaktadowy plan kont,

4) zatgcznik nr 4 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw (dowodow ksiegowych),
5) zalgcznik nr 5— Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,

6) zalacznik nr 6 — Instrukcja w sprawie przeprowadzanié i rozliczania inwentaryzacji.

2. Odpowiedzialnym za opracowanie i aktualizacje instrukcji, o ktérych mowa w ust. 1, jest
Glowny Ksiggowy Urzedu.

§3
1. Wstepng kontrole legalnosci wydatkéw ze $rodkéw publicznych sprawuje Glowny
Ksiegowy Powiatowego Urzedu Pracy w Mlawie.




2. Za celowos¢ ponoszonych wydatkéw budzetowych odpowiedzialny pracownik w
wieloosobowym  stanowisku ds. organizacyjno-administracyjny zgodnie z zakresem
czynnosci.

3. Za zgodnos¢ z planem finansowym Srodkéw budzetowych i Funduszu Pracy
odpowiedzialny jest Glowny Ksiegowy.

4. Za legalno$¢ wykorzystania Srodkéw z Funduszu Pracy odpowiedzialny jest Z-ca
Dyrektora Urzedu, a za $rodki budzetowe odpowiedzialny jest Dyrektor Urzedu.

5. Za gospodarno$¢ i celowos¢ wykorzystania srodkéw finansowych odpowiedzialny jest
Dyrektor Urzedu.

§4
W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad gospodarki $rodkami publicznymi zostang
wyciggnigte konsekwencje stuzbowe w stosunku do pracownikéw, ktorzy naruszyli lub
przyczynili si¢ do naruszenia tych podstawowych zasad prawidlowej gospodarki $rodkami
publicznymi.

§5
Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni¢ Glownego Ksiggowego Powiatowego
Urzgdu Pracy w Mtawie.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 50/2014 z dnia 31 grudnia 2014r. Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Mlawie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki ) rachunkowosci.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14.08.2018 r.
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